  嘉职院政府采购货物询价单
一、投标报价清单                                                                     询价编号:
	序号
	使用部门名称
	存放地点
	设备名称
	规格、型号、功能要求
	品牌
	单位
	数量
	预计单价（元）
	预计总价（元）

	1
	院办
	图书信息中心
	移动办公系统
	一、硬件支持

    移动办公系统须支持目前市场主流安卓系统、苹果系统手机及pad等移动设备，并具备根据移动端设备不同屏幕大小、分辨率，自动调整平台显示页面。

二、兼容性

    移动办公系统需要与我校现有的办公系统实现同步及无缝整合，办公系统中现有的记录可以在移动办公系统中直接查看。

三、系统功能

1.待办事宜

显示用户需要办理的各种办公事项，并支持部分事项的办理。相应权限人员可以查看其它人签署意见和签署个人意见。
2.已办事宜

显示对于个人已提已处理事项记录进行查询。
3.办结事宜

显示对于个人审批已结束事项记录进行查询。
4.最新公文

发文管理是实现学校内部和对外公文的全过程电子化管理。对于学校已发布的公文，文件的指定接受者登录系统后会自动接收文件，并且可以查看正文内容。
系统通过列表的方式显示最新公文的名称、时间，点击列表项显示该公文的详细信息，和附件，在系统列表顶部提供公文搜索功能，提供下拉列表刷新功能。

5.办公通知

实现向用户提供一个发布各种公共信息（如公告、通知等）的平台，移动平台提供查看、查询等功能。发送用户只需到电子公告栏发布一项消息就可以通告整个组织的人员，收看用户只需到电子公告栏进行查询就可以获得学校的所有公告信息。
6.我的邮件

我的邮件是协同办公系统邮件子系统的手机用户界面，具有收信、发信、转发、编辑等功能，与协同办公系统邮件子系统完全同步。
7.通讯录

基于学校组织机构构建全校统一通讯录，可以按院系、部门及自定义分类对联系人进行管理，统一通讯录可以极大的方便用户查找和联系人员，免去维护个人通讯录的繁琐。通讯录模块数据与协同办公系统的通讯录同步，支持直接拨打电话，具有分组、编辑、查找等功能。
8.我的日程

用于个人的日程安排。系统具有新建、编辑、删除日程事项的功能，苹果版系统通过与iOs日程系统的集成，还具有日程提醒的功能。    
9.会议管理

与协同办公系统的会议管理功能集成，显示会议通知及详情。系统分会议列表和会议详情两类界面，会议列表显示各会议的列表，内容包括会议主题和会议时间，点击列表项，显示会议详情。 
10.会议室使用情况

查看会议室使用的情况。
11.车辆管理

按照车辆的申请—审核—调度—回场登记的流程进行审批。对其中的用车记录可通过组合条件查询车辆的基本情况、使用记录和动向。
12.请假申请

支持填写请假申请并提交送审。
13.会议签到
用户可以通过平台进行会议签到，可以二维码、随机数等多种方式进行签到。
	正方
	套
	1
	
	

	2
	院办
	图书信息中心
	合同管理系统
	1.内容要求
按学院要求完成一般合同和重大合同的审批流程
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2.功能要求

支持审批流程自定义，支持分支、撤回等功能，对相应的审批人有提醒功能。
	正方
	套
	1
	
	

	
	
	
	总价（人民币大写）：
	
	
	
	
	

	质量保证、送货时间及方式
	系统三年质保，软件免费升级。

	售后服务说明
	中标方接到维修电话后2小时内响应，24小时内完成修复，24小时内不可修复的产品由中标方提供替代品给采购方临时使用。

	其他优惠条件
	

	投标要求
	1. 投标单位提供营业执照复印件（加盖公章）、企业法人或投标授权人身份证复印件（加盖公章）、投标授权函（加盖公章）、投标报价清单（加盖公章）。

2. 移动办公系统必须有成熟案例，并提供相关功能展示。
3. 签订合同后三个工作日内中标方缴纳履约保证金2500元到采购方账户（未及时缴纳取消中标资格），采购方在质保期满一年时无任何质量与售后问题后无息退回给中标方。


二、说明
1、移动办公系统和合同管理系统总预算为5万（见上面清单），这两个系统必须同时投标，只投其中一个废标。
2、评标方式：采购方将根据相关法律规定，主要对供货商询价，根据投标单位的产品配置、参考品牌说明，产品报价，质量保证、送货时间及方式、售后服务、其他优惠条件等进行比较，从中选定一家，双方签订正式买卖采购合同。

3、供货时间、付款条件与方式：中标方应根据合同法要求执行，中标方在2018年6月30日前将全部设备免费运送至采购方指定地点并完成安装，采购方在接受设备后组织根据招投标文件进行验收，正式验收合格后,由采购单位委托嘉兴市财政核算中心一次性支付全部货款。
3、投标时间：请在2018年6月7日10:00前完成报价,并且派人送至嘉兴市桐乡大道547号嘉兴职业技术学院后勤与设备管理处（行政楼106），吴老师收。
4、采购方联系方式：TEL：0573-89978125 ，FAX：0573-89978721。

	投标单位全称
	

	投标单位联系人名字
	

	投标单位联系电话及传真号码
	

	投标单位地址
	

	投标单位开户行名称及银行帐号
	


5、投标单位联系表：
投标单位全称（盖章）

2018年 月 日
3

