浙江省高校招生职业技能操作考试考场实施流程与细则
	序号
	时间节点
	主监考与监考员
	考场内工作人员
	考生
	备注

	1
	每天首场考试

前30分钟
	· 主监考进行监考与工作人员简短碰头会
· 主监考领取当日技能考试试卷袋
· 监考检查（协助）首场考试工量具准备
	· 开启考场大门，开启考场照明与设备总电源
· 参加考前简短碰头会
· 发放首场考件毛坯至工位

· 首场考试工量具准备
	每场考试开始前45分钟，凭身份证、准考证到达考场检录处检录，抽取工位号，领取考件袋 （袋内装有准考证标签）工位号放入考件袋
	· 加工设备在考试前1周做一级保养

· 每天首场考试部分工作可在前日完成

	2
	考前15-10分钟
	· 主监考开封各试卷袋，分发给监考
· 监考将其中的图样分发到工位
	
	· 听取考场规则宣读，等候进考场
	空白现场评分表按区域分发给监考，用文件夹装夹

	3
	考前10-0分钟
	· 主监考宣布考生进场

· 监考员引导考生到工位，校对考生与准考证、工位、准考证标签一致
· 检查考生不得提前切削加工
	· 协助引导考生到工位

· 回答考生关于设备使用问题
	· 携带考件袋进入考场，到达工位

· 考前准备，包括图样分析，考件毛坯检测，工件和刀具安装。可启动机床空运行，不允许切削加工操作 
	· 考生进入考场后需等考试结束后才能离场，上卫生间由工作人员陪同
· 允许考生询问机床操作方法 

· 考件毛坯尺寸不合格允许要求更换新的毛坯 

	4
	考试开始
	· 主监考吹哨宣布考试开始，

· 监考在各自区域就位
	
	开始切削加工
	

	5
	0-135分钟
	· 主监考巡视全考场，处理突发事件

· 监考员填写现场评分表其他信息，分别在现场评分表和考件袋上粘贴标签
· 评定并记录考生现场操作规范
· 协调维修工作人员处理设备故障
· 记录考生要求更换刀片或刀具
· 在第130分钟提醒考生还有10分钟切削时间
	· 设备故障处理

· 维持考场秩序

· 部分考生更换刀具（刀片）

· 协助考生借用共用工量具
	· 按试题加工考件

· 设备若发生故障举手示意监考
	· 考生迟到15分钟 不得进入考场参加技能考试

· 考生询问机床操作方法不作回答

· 不得更换考件毛坯
· 5分钟内修复的故障不延长考试时间。
· 现场评分表其他信息包括：准考证号、考试场次、工位号

	6
	第140分钟
	· 主监考吹哨宣布加工操作结束

· 监考提示考生停止操作
	协助监考停止考生加工操作
	停止切削加工操作
	

	7
	140-145分钟
	· 监考收齐考件、图样、评分表，
  交主监考
	· 协助监考收考件与试卷
	· 拆卸考件，去毛刺，将考件装入考件袋后封口，上交给区域监考
	· 若中途更换工位，监考在现场评分表作记录，工位号不变

	8
	145-150分钟
	监考人员记录考生迟交时间，每迟交1分钟扣工件质量分1分，记录在现场评分表的“其它记录事项”栏 
	
	· 拆卸刀具

· 清理工位

· 工刀量具按原位摆放
	· 钳工清理钳桌

· 车工（及数车）清理导轨以上部位

· 数铣清理工作台

	9
	第150分钟

考试结束
	· 主监考吹哨宣布考试结束
	
	· 考生开始离场
	· 考生须经所在区域的监考同意后才能离场

· 有现场操作规范扣分或其它记录事项的考生在评分表上签名，拒绝签字者由监考签“考生拒签”
· 因设备故障修理或换机床的考生继续操作。
· 数控工种中考试过程不正常者，考后可能引起纠纷者，监考员应复制考生加工程序作备用依据。


	10
	结束后0-10分钟
	· 主监考收齐全部试卷，填写《考场情况记录表》

· 清点考件，放入考件箱。全部试卷按类别排序、装袋
· 检查考生清卫工作

· 协助更换新刀具（刀片）

· 监考因设备故障更换机床的考生
	· 引导考生离场

· 过道及公共场地卫生

· 发放下一场考件毛坯至工位
· 更换新刀具（刀片）
· 数控机床清空加工程序
	· 考生全部离开考场 
	

	11
	结束后10-15分钟
	· 检查每个工位的工刀量具准备情况
	· 
	
	

	12
	结束后第15分钟
	转序号1（与下一场考前15分钟相同）
	

	13
	每场全部考生
考试结束
	主监考分别密封图样袋和考件评分表袋装入考件箱，加盖后贴密封条，现场评分表密封后不装箱
	送试卷保密室


1

