嘉兴职业技术学院校园保安服务招标书

1、 学校基本概况

嘉兴职业技术学院占地面积809亩，建筑面积约23万平方米。主要有机关办公楼、图书馆、逸夫楼、体育馆、第一至十五教学楼、嘉兴市技能鉴定中心、食堂以及十五个宿舍组团等建筑物。校内共有大 门二个，校园重点部位、主要道路以及人员集中的公共区域安装了监控设备。

二、校园保安服务期限

校园保安服务期限一年，即2016年4月1日至2017年3月31日。

3、 服务的主要内容

1、门卫保安：

（1）24小时工作制，每天7点—18点实行门卫保安立岗制。

（2）检查进入校区的校外人员，要问清楚进入校园的理由，并办理登记手续，经检验无误后准予进入；校内临时工和其他务工人员凭保卫处颁发的临时出入证进入校园。

（3）检查出入校区的各种车辆，对校内车辆凭通行证进入；校外车辆来校办理公务或来访的，需要问清楚进入校园的理由，经相关部门（个人）证明，并办理登记换证手续，经检验无误后准予进入，其他因私和送外卖车辆不得进入校园。

（4）检查出入校门的物资，校外物资送入校园，要认真登记检查，防止危险物品带入校园；校内物资、设备运出或搬出学校凭所属分院（部门）出具的证明材料，并办理登记手续，经检验无误后放行。

（5）各校门周围、校门广场的道路交通管理及安全秩序管理和引导校门流动商贩，机动车和非机动车的停放管理，确保校门区域出入畅通。

（6）做好各校门周围及校门广场区域的环境卫生，保持校门区域清洁。

2、巡逻保安：

（1）24小时工作制，要求着装整齐、每小时至少到预设的治安重点部位巡查一次。

（2）认真巡查各楼宇值班守护工作并做好记录。

（3）防止各类不利于校园治安秩序特别是盗窃、火灾、打架斗殴等事故和危害校园稳定事件的发生，一旦发现立即处置和报告。 

（4）确保校园道路交通畅通，机动车和非机动车停放有序。

3、监控室保安：
24小时工作制，监控室（消控室）保安具备技防业务操作能力和至少一名以上建（构）筑物消防员证书的人员。
4、其他项目：

（1）学校大型活动与会务工作等安全保障；临时性的应急工作。

（2）校园内发生重大安全事故的协助处理，突发灾害性事故的应急处置等。

四、保安要求

1、保安队员要求政治可靠，作风正派；年龄在18—55周岁（50周岁以下占20%）的公民；身体健康，能胜任执勤等护卫任务；无违法犯罪记录；保安队长要有三年以上保安队伍的管理经验且初中毕业以上学历的男性。所有队员基本信息、身份证明、无违法犯罪纪录证明要在保卫处填写登记表备案并保证队伍的相对稳定。

2、加强对保安队员的法纪教育和业务学习训练，规范化执勤、消防灭火、防暴训练等。
3、队员食宿自理，学校可协助解决队员在校内食堂就餐。

4、校园内发生失窃并造成损失，视情况和职责承担相应经济赔偿。

五、岗位人员数量要求

保安人员数29人（四班三运转）。

保安队长设1名；

门  卫：南门4名、东门8名；

巡  逻：12名（公寓区4名）

监控室：4名。
六、投标文件的要求
（一）企业简介
1、企业营业执照复印件；
2、保安服务许可证复印件；
3、企业近年来获得的各种荣誉证书复印件。
（二）保安管理方案
1、保安管理服务整体构想和策划；
2、管理机构、保安人员的配置、来源及储备；
3、具有可操作性的管理计划、管理目标、管理制度、岗位职责及服务承诺。
（三）投标报价书
申报保安服务费为 ：人民币    元/人/月。（四班三运转）
